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Optimiser les éléments multimédias dans votre présentation 
 
Pour éviter les problèmes de lecture lorsque votre présentation PowerPoint contient des éléments multimédias, tels 
que des fichiers vidéo ou audio, vous pouvez optimiser ces éléments à des fins de compatibilité.  
 
Vous pourrez facilement partager votre présentation avec d’autres personnes ou la mettre sur un autre ordinateur 
à un emplacement différent en ayant la certitude que votre diaporama sera lu correctement. 
 

 Ouvrez la présentation dans PowerPoint puis, sous l’onglet Fichier, cliquez sur Informations. 

 Les informations concernant la présentation en cours apparaissent dans la partie centrale 

 Les propriétés apparaissent dans la partie de droite : comme la taille de la présentation par exemple. 
 

 
 
Si l’élément multimédia dans votre présentation a été inséré dans un format qui peut présenter des problèmes de 
compatibilité lors de la lecture sur un autre ordinateur, l’option Optimiser la compatibilité s’affiche. 

 

 
 

 La fenêtre Optimiser la compatibilité qui s’affiche contient une 
synthèse des solutions aux problèmes de lecture potentiels. Dans 
l’exemple : le fichier peut être optimisé. 

 Cliquez sur le bouton Optimiser la compatibilité 

 Une boîte de dialogue s’affiche et optimise le fichier 
automatiquement. 

 Cliquez sur Fermer 
 
Remarque : la commande Optimiser la compatibilité disparaît de la page 
Informations. 
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 Cliquez sur la commande Compresser le média 

 
Trois options vous sont proposées 

 

 

 

 
 
 Qualité présentation pour un gain de place, sans nuire à la qualité 

générale des composants audio et vidéo.  

 Qualité Internet La qualité sera comparable aux médias diffusés en 
continu sur Internet. 

 Qualité inférieure à utiliser en cas de limitation de taille, par exemple si 
vous envoyez des présentations par courrier électronique. 

 
 
 


